Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

EDITAL N° 04
DE 8 DE MARCO DE 2016

Altera a Lei Municipal n® 3042/2014,
alterada pelas Leis Municipais n®
3073/2014, n° 3077/2015, n° 3082/2015,
n° 3085/2015, n® 3122/2015 e n°
3133/2016, que dispde sobre a Estrutura
de empregos, saldrilos e carreiras da
Prefeitura Municipal de Guararema e da
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA APROVA
E EU PROMULGO A SEGUINTE LEI:

LEI N 3136
De 8 de Marco de 2016

Art.12 Ficam alterados os Anexos I e II da Lei Municipal n° 3042,
de 25 de abril de 2014, alterada pelas Leis Municipais n° 3073, de
17 de dezembro de 2014, n° 3077, de 20 de fevereiro de 2015, n°
3082, de 18 de marco de 2015, n°® 3085, de 24 de abril de 2015, n°
3122, de 15 de dezembroc de 2015 e n° 3133, de 16 de fevereiro de
2016, na forma do dispostc nos Anexcs I e II constantes desta Lei,
gue passam a integréd-la para todos os efeitos.

Art.2° Fica o Poder Executivo autorizado, dentro dos limites dos
respectivos <c¢réditos, a expedir decretos de transferéncia de
dotagdes do orgamento ou de créditcs adicionais, requeridos pela
execugdo desta Lei.

Art.32 As despesas decorrentes de aplicacdo desta Lei correrdo por
conta das dotagdes orcamentdrias préprias, suplementadas se
necessirioc.

Art.42 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagédo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAREMA, 8 DE MARCO DE 2016.

ADRIANO DE\TOLEDO LEITE
PREFEITO| MUNICIPAL

Registrado na Secretaria Municipal de Administragdo e Financas e
publicado na Portaria Municipal na mesma data. '

@%MG o C;Mﬁ%p kawha
) VANIA DA CONCEIGAO NOGUEIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

ANEXC ! DA LEI MUNICIPAL N° 3136/2016

Anexo | - Quadro de Empreqos Permanentes - Lei n® 3042/2014

Carga Horaria

Quantidade

empregando as devidas penalidades.

Contabeis,
Engenharia.

Administragéio e

Denominagac Atribuigtes Requisitos de Provimento Semanal de Empregos
i jvel supertor . .
Planejar, coordenar, elaborar, executar, Curs? de‘ nivet p _|Servigo Social 30
N lar, . . relacionado & area social, como:
Analista de|supervisionar e avaliar estudos e projetos que . . N . '[horas e 40 horas para
X : P N N N prejetos Servigo Social, Psicologia, M P 5
Desenvolvimento Social|atendam as necessidades e inleresses sociais da Ciénoias  Sociais. Historia  oul2S demais éreas de
populagio do municipio. Filosofia b formagao
Planejar, executar, controlar, avaliar o©|Curso de nivel superior|
Analicta de Gestio desemnpenho e realizar estudos relativos as|relacionado & gestiio, como:
Peiblica diversas areas ligadas & gestdo da Prefeitura, Administragio, Economia, 40 horas 1
como orgamento, finangas, recursos humanos,|Ciéncias Contabeis, Psicologia e
compras e comunicacio. Direito.
Prestar servigos de assisténcia, diagnostico, Curso de nivel superior da area Fisioterapia e Terapia
andlise, tratamento, acompanhamento e da  saide comg' Psicoloaia Ocupacional 20 horas
Analista de Salide|prevencao de distirbios relacionados 4 salde dos Fonoaudiolt;gia Fisioiera iag e‘ e 40 horas para as 10
individuos, bem como participar da elaboragao e Terapia Ocu ac’ional P idemais areas de
execucio de programas de salde piblica. P P ) farmagso
Analisar e elaborar projetos arquitetonicos, Curso de nivel superior em
Arquiteto Urbanista|paisagisticos e urbanisticos, _bem como Arquitstura e Urbanismo. 30 horas 2
acompanhar e orientar a sua execugan,
Organizagdo, diregdo e execugdo dos servigos
técnicos concorrentes as matérias @ atividades de Curso de graduscso de nivel
ensine de Biblioteconomia; administragio e . 3 ga .
L o A .Y superior em  Biblioteconomia,
diregdo de bibliotecas; organizagéio e diregao dos expedido por insiltulgao de ensino
Bibliotecario|servigos de documentagéo; execucdo dos servigos N 5 40 horas 2
. - = - superior reconhecida pelo
de classificagao e catalogagio de manuscritos e[ ... - H
y . Ministério da Educacao e registro
de livios raros e preciosos, de mapotecas, de
. " A L no CRB.
publicagbes oficiais e seriadas, de bibliografia e
referéncia.
Prestar servigos de assisténcia odonioldgica Curso de nivel superior em
Cirurgido-Dentistarelativos ao diagnéstico, prognastice, tratamento e Odontoloaia P 20 horas 12
prevengao de distirbios & saide bucal. 9ra.
Planejar, coordenar e executar os trabalhos de
analise, registro e pericias contabeis, de modo a|Curso de nivel superior em
Contador colaborar com a administragho dos recursos|Ciéncias Contabeis. 40 horas 2
G
patrimoniais e financeiros da Prefeitura.
Planejar, organizar, supervisionar e executar os
servigos de enfermagem em postos de salde e Curso de nivel superior em
Enfermeiro|unidades assistenciais, bem como participar da Enfermagem P 30 horas 21
elaboragdo e execugdo de programas de saflide gem.
publica.
Elaborar estudos @ projetos de engenharia na sua|Curso de nivel superior em uma
Engenheiro|area de atuagade, bem como coordenar e avaliar|das areas da Engenharia, comao: 30 horas 1
9 I
sUa execugso. Civil, Agronoma e Ambiental.
Prestar assisténcia em senvicos da area
farmacéutica na dispensagdo, controle,
Farmacéutico armazenamento e distribuigdo de medicamentos,|Curso  de nivel superior em 40 horas 4
bem como realizar analises, orientar sobre o usojFarmacia.
de medicamentos e participar da elaboragéo e da
execucio de programas de salde piblica.
. o Curso de nivel superior em areas
Planejar e executar a fiscalizagao do pagamento afins. como: Economia, Ciancias
Fiscal Tributario[de tributos, orientando os contribuintes e y ) ! 40 horas 2

v

Praca Coronel Brasilio Fonseca, n°35 - Centro - Guararema - SP. CEP: 08900-000 | Tel.: (11) 4693-8000



Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S3o Paulo

ANEXC I DA LEI MUNICIPAL N° 3136/2016

Anexo | - Quadro de Empreqgos Permanentes - Lei n® 3042/2014

Médico |

Prestar assisténcia médica especializada em
postos de saldde e demais unidades assistenciais,
bem como parlicipar da elaboragéo e execugdo de
programas de satide plblica.

Curso de nivel superior em
Medicina e titulo de especialista
fornecido  pelas  respectivas,
Sociedades de Especialidades
Médicas ou através do titulo de
especialista apés  frequentar
Residéncia Madica, reconhecida
pelo MEC, como: Clinico Geral,
Generalista, Ginecologista,
Oftalmologista,
Olorrinclaringologista, Pediaira,
Neurologista, Geriatra e
Psiquiatra.

16 horas

11

Meédico Il

Prestar assisténcia médica especializada em
postos de salde e demais unidades assistenciais,
bem como participar da elaboragéo e execugdo de
programas de salde publica.

Curso de nivel superior em
Medicina e titulo de especialista
fornecido  pelas  respectivas
Sociedades de Especialidades
Médicas ou através do titulo de
especialista apds  frequentar

pelo MEC, como: Clinico Geral,
Generalista, Ginecologista,
Oftalmologista,
Otorrinolaringologista,  Pediatra,
Neurologista, Geriatra e
Psiquiatra.

Residéncia Médica, reconhecidaj

8 horas

35

Médico Veterinario

Prestar assisténcia médica veterinaria @ promover|
a satide pablica por meio da elaboragdo e
execugao de programas de vigiléncia sanitaria e de
cantrole e erradicagéo de zoonoses.

Curso de nivel superior em
Medicina Veterinaria.

40 horas

Mutricionista

Planejar, organizar, supervisionar e avaliar
servigos de alimentagdo, nhulricio e dietética.
Assisténcia e educagdo nutricional & coletividade
ou individuos, sadios ou enfermos, prescrevendo e
avaliando dietas.

Curso de nivel superior em
Nutriggo.

40 horas

Procurador Municipal

Prestar assisténcia juridica as diversas unidades
administrativas da Prefeitura, representar judicial
e extrajudicialmente o Municipio, realizar outras
tarefas e atribuigdes formuladas pele Secretario
Municipal de Assuntos Juridicos, seb orientagac
desse e do Secretario Municipal Adjunto de
Assuntos Jeridicos.

Curso de nivel superior em Direito
e inscrigdo na Ordem dos
Advogadaos do Brasil (OAB).

40 horas

Professor de Artes

Planejar, executar o lrabalhe docente, levantar
dados e interpreta-los; contribuir para a2 qualidade
do ensino e aprendizagem da Arte; estabelecer
mecanismos de avaliagio, considerar diferengas
individuais, saber ftraté-las e encaminha-las;
cooperar com os selores de supervisio e
orientagio escolar; trabalhar em equipe; executar
atividades correlatas ao cargo; participar dos
eventos do calendario municipal.

Curso de nivel superior em Artes.

30 horas

11

Y
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

ANEXC | DA LE| MUNICIPAL N° 3126/2016

Anexo | - Quadro de Empregos Permanentes - Lei n° 3042/2014

Professor de Educagéo

Minisirar  aulas, desenvolvendo  atividades
educacionais como a participagdo na elaboragao
da proposta pedagogica; a elaboraggo de
programas e planos de aula; a realizagio de

Curso de nivel superior em

especificas e promover a comunicacac entre as
unidades de salde e a comunidade.

- Navegagéo na Internet

Infantil atividades extra-curriculares para o|Pedagogia ou Curso MNormal 30 horas 84
WAl Jesenvalvimento dos alunos; e a orientagio,|Superior.
acompanhamento e avaliagio de alunos duranie o
processo de ensino-aprendizagem;participar dos
eventos do calendario municipal.
Ministrar  aulas, desenvolvendo  atividades
Professor de Educagaoleducacionais, de lazer e recreagdo, e estimulandoiCurso  de nivel superior em
o o s . i 30 horas i
Fisicala pratica espottiva; participar dos eventos do(Educagao Fisica.
calendario municipal.
Planejar e executar o trabalho docente especifico
de sua area de atuagao; levantar dados referentes
ac conhecimento dos alunos e interpreta-los;
estabelecer mecanismos de avaliagdo,|Curso de nivel superior em [nglés
._{considerando diferengas individuais (identificar e|{Lingua Inglesa) ou em Letras
Professor de Inglés cohduzir as dificuldades de aprendizagem);/com habilitagdo em Inglés (Lingua 30 horas 10
cooperar com o0s setores de supervisdo e|lnglesa).
orientagao escolar (trabalho em equipe); executar
atividades correlatas ac emprego; participar dos
eventos do calendario municipal.
Ministrar  aulas, desenvolvendo  afividades;
educacionais como a participag@o na elaboraggo,
da proposta pedagdgica; a elaboragdo  de
Prof de Ensino|Pregramas e planos de aula; a realizagdo de|Curso de nivel superior em
ro ess;_) rndeamnesrlnr:l atividades extra-curriculares para o|Pedagogia ou Curso Normal) 30 horas 125
b desenvolvimento dos alunos; e a orientagao,|Superior.
acompanhamento & avaliagdo de alunos durante o
processo de ensino-aprendizagem; participar dos
eventos do calendario municipal.
Psiconedagoqo da Avaliar o aluno e identificar os problemas de|Curso de nivel superior com
E durfa e'mngsica aprendizagem, buscando conhecé-lo em seus|especializagio em 40 horas 1
g potenciais construtivos e em suas dificuldades. Psicopedagogia.
Ensino médio completo e Carteira
Nacional de Habilitagao, com
. .. . 1.~ |habilitago na categoria Dou E e
" .. |Fiscalizar o transito de acordo com a Legislagao .
Agente de F|scah§a;:z_aa Nacicnal, aplicande multas e orientando os A & C,o |.1helc|menio de 40 horas (&l
de Transito . informatica:
motoristas. -
- Windows
- Pacote Cffice
- Navegagao na Internet
Ensino médio completo,
Agente de Fiscalizacdo Ortentar e fiscalizar o cumprimento de leis,|Conhecimento de informatica:
g San‘ltg:'a regulamentos e normas relativas a higiene publical- Windows 40 horas 3
e sanitaria. - Pacote Cffice
- Navegac&o na Internet
Ensino médio completo,
Agente de FiscalizagaolOrfentar e fiscalizar o cumprimento de leis,[Conhegimento de informatica:
Urbana e de Meio|regulamentos e normas relativas a obras publicas)- Windows 40 horas 6
Ambientee privadas, posturas municipais e meio ambiente. |- Pacote Office
- Navegagéo na Internet
Ensino médio completo,
Agente de Gestao|Realizar atividades de apoio & gestao nas diversas Con_heclmento de informatica:
e L - Windows 40 horas 54
Publicalareas da Prefeitura.
- Pacote Office
- Navegagao na lnternet
Prestar senvigos simples de assisiéncia 4 satde . .
o o i Ensino médio completo,
nos domicilios sob supervisdo de profissionais da . ; A
N N 3 Conhecimento de informatica:
Agente de Sande salde, bem como orientar a comunidade na - Windows 40 horas 2
g promogio da saude, rastrear focos de doengas
- Pacote Office

4
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de Sao Paulo

ANEXC i DA LEI MUNICIPAL N°® 3138/2016

Anexo | - Quadro de Empregos Permanentes - Lei n°® 3042/2014

Coordenar programas de controle e erradicagao de
zocnoses; monitorar o controle da captura e da
vacinaciio de animais, podendo realiza-las quando|Ensine médio completo,
necessario; coordenar agbes na campanha dejConhecimento de informatica:
Agente de Zoonose|castragio, monitorando a aplicagzo de dispositivos|- Windows 40 horas 3
de combale a velores & roedores e a promogao dal- Pacote Office
educagic da populagio sobre higiene piblica;- Navegagao na Internet
exercer outras tfarefas correlatas a drea de
atuagéo.

Ensino médio completo,
Conhecimento de informatica:
- Windows 40 horas "
- Pacote Office

- Navegacao na Internet

Prestar suporie as agGes da Secretaria da Escola,
Assistente Administrativojbem como o aendimento efetivo 4 comunidade
da Educacdo Basicalescolar, de acorde com as necessidades de sua
unidade.

Auxiliar o Agente de Fiscalizagdo de Transito
alravés de apoio operacional na realizagzio de
eventos em vias plblicas; providenciar a
sinalizagao efou medidas de reorientagido do
transite e  modificagbes  temporarias  ou
permanentes da circulagiio; executar 0s servigos
de cofocagao, manutengé@o ou troca de sinalizagéo
viéria horizontal ou vertical; promover a retirada de
qualquer elemento que prejudique a visibilidade ou
que possa gerar transtornos & sinalizagdo viaria,
ou que vernha obstruir ou interromper a livre
circulagBo ow comprometer a seguranga do
transito e executar outras atividades de interesse
da area.

Ensino Médio completo; Carteira
Nacional de Habilitaggo, com
habilitagdo nas categorias C e A; 40 horas 2
e Conhecimento de informatica:
Windows.

Auxiliar de Transito

Garantir protegfo as criangas e adolescentes que:
tiveram seus direitos bdasicos violados efou
ameagados, respeitando os preceitos do ECA;
acolher as «criangas e adolescentes com
procedimentos que minimizem a situagio de
fragilidade em gue eles se encontram; viabilizar a
participag@o da crianga e do adolescente na vida
comunitaria, bem como em programa de apoio
socioeducativo em meio aberto; desenvolver agoes
que busquem reforgar o vincule da ctianga e do
adolescente com a sua familia de origem ou
substituta.

Ensino médio completo,
Conhecimento de informatica;
- Windows 40 horas 9
- Pacote Office

- Navegac@o na Internet

Monitar de Abrigo

Auxiliar na execugdo de atividades pedagdgicas e
recreativas didrias; cuidar da higiene, alimentagéo,
repouso e bem estar das criancas; auxiliar o
professor na construgdio de atividades e valores
significativos para o processo educative das
criangas; auxifiar o professor no processo de
observagdo e regisiro de aprendizagem e
desenvolvimenfo das criangas; acompanhar os
alunos no transporte escolar, zelando para que o
mesmo enire e saia do veiculo automotor em
seguranga; dar assisténcia nas questSes de
mobilidade nos diferentes espagos educalivos:
transferéncia da cadeira de rodas para outros
mobilidrios efou espagos, cuidados quanto ao
posicionamente  adequado das condigies do
aluno, apoio na [ocomogdo para os varios
ambientes efou atividades escolares
extracurriculares para o aluno cadeirante efou com
mobilidade reduzida; auxiliar e acompanhar o
aluno com necessidades educacicnais especiais
para que este se organize e parlicipe efetivamente
das alividades desenvolvidas pela Unidade|
Educacional, integrado ao seu grupo-classe;
participar dos evenios do calendario municipal;
preservar as informagdes referentes ao aluno que
recebe seus cuidados; executar outras atividades
afins, de acordc com as necessidades da
Secretaria Municipal de Educagso.

Ensino médio completo,
Conhecimento de informatica:
- Windows 40 horas 77
- Pacote Office

- Navegacdo na Internet

Auxiliar de Vida Escolar

¥
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo '

ANEXO | DA LElI MUNICIPAL N* 3136/2016

Anexo | - Quadro de Empregos Permanentes - Lei n® 3042/2014

Monitor de Informatica
da Educagiio Basica

Preparar aulas desenvolvidas no computador, em
trabalhe conjunto com os professores, para uso de
novas tecnologias, atender aos alunos do PEA e
atender @ comunidade, através do Projeto Escola,
Familia e Comunidade.

Ensino médio completo e curso
técnico de informatica.

40 horas

Qrientador Social]

Atuar em programas, projetos, servigos efou
beneficios socioassistenciais da Protegéio Basica
e Especial. Planejar, executar e avaliar projeics a
serem desenvolvidos com criangas, jovens e

ladultos em situagio de vulnerabilidade econbmica

e social, Exercer outras tarefas correlatas & area
de atuagio,

Ensino médio completo,
Conhecimento de informatica:
- Vifindows

- Pacote Cffice

- Navegagac na Internst

40 horas

Técnico em
Enfermagem

Prestar servios de assisténcia em enfermagem
em postos de salide e unidades assistenciais,
auxiliando médicos e enfermeiros em suas
atividades especificas.

Ensing médio completo; Curso
técnico de enfermagem,
Conhecimento em Informatica:
- Windows

- Pacote Office

- Navegacao na Internet

30 heras

24

Técnico em Farmacia

Prestar assisténcia em servigos da  area
farmacéutica na realizagdo de operagbes
farmacotécnicas, conferéncia de férmulas e
controle de estoques, sob supervisdo do
farmacéutico.

Ensino médio completo; Curso
técnico em farmacia,
Conhecimento de informéatica:
- Windows

- Pacote Office

- Navegagao na Internet

40 horas

Operador de Maquinas
Pesadas

Operar maquinas montadas sobre rodas ou
esleiras e providas de implementos auxiliares
utilizados em obras, bem como dirigir veiculos
automotores de transporte de passageiros e
cargas.

Ensino fundamental completo e
Carteira Nacional de Habilitagao
com habilitag3o nas categorias D
ou E, de acordo com o CTB.

40 horas

10

Auxiliar de Alimentaggo,
e Senigos Gerais;

Executar nas diversas areas da Prefeitura servigos
de limpeza, arrumagio, preparagdo e distribuicao
de refeigdes, bem como prestar apoio operacional
a alividades escolares.

42 série do ensino fundamental.

40 horas

104

Auxiliar de Obras,
Manutengéo e Servigos
Publicos!

Executar servicos de apoio que requeiram
habilidades manuais e/ou esforgo fisico relativos a
trabalhos em obras; pintura e solda; manutengao,
e auxtliar nos demais servigos piiblicos.

42 série do ensino fundamental.

40 horas

57

Audliar de Zoonose,

Realizar a captura de animais domésticos e
sinaniropicos, a limpeza das instalagbes e
alimentagio dos animais no canil; realizar a
aplicagio de vacinas em animais e de dispositivos
de combate a vetores e roedores, promovendo a
educagio da populagdo; exercer outras iarefas
correlatas & area de atuagéc.

Ensino fundamental completo

40 horas

Motorista

Dirigir veiculos automotores de ftransporte de
passageiros € cargas, incluindo ambulancias, e
conserva-los em perfeitas condicdes de aparéncia
& funcionamento.

4% série do ensino fundamental e
Carteira Nacional de Habilitagao
com habilitagdo nas categorias D
ou E, bem como habilitagao
especifica para condugdo de
veiculos de transporte de
emergéncia, de acorde com o
GTB.

40 horas

38

Motorista da Educagéo
Basica

Dirigir veiculos automotores de fransporte de
merenda escolar, materiais permanenles ¢ de
consumo; transporte de alunos e conservacao dos
velculos em perfeitas condighes de aparéncia e
funcionamento.

42 série do ensine fundamental e
Carteira Nacional de Habilitagao
com habililagdo nas categorias D
ou E, bem como habilitagio
especifica para condugio de
veiculos de transporte de
emergéncia, de acordo com o
CTB.

40 horas

&
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de Sdo Paulo

ANEXO | DA LEI MUNICIPAL N° 3136/2016

Anexo | - Quadro de Empregos Permanentes - Lei n® 3042/2014

Percorrer os logradouros, seguindo roteiros pré-
estabelecidos, coletando o lixo, contribuindo para a
limpeza desses locais e despeja-los em
caminhdes especiais, valendo-se do esforgo fisico
para possibilitar o seu {ransporte; executar
servigos de sepultamentos; executar sernvigos de
rogagem manual e mecénica, realizada em vias e
logradouros piblicos.

Trabalhador de Servigos
de Coleta de Lixo,
Coveiro e Rogador

4? série do ensino fundamental. 40 horas 9

Operar, ajustar e preparar maquinas e
implementos agricolas. Realizar manutengao em
Tratorista Agricolajprimeito nivel de maquinas e implementos.
Empregar medidas de seguranga e auxiliar em
planejamento de plantio.

47 série do ensino fundamental e
Carteira Nacional de Habilitagao
com habilitagao nas categorias D
ou E, de acordo com o CTB.

40 horas 1

&
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

ANEXO li DA LEI MUNICIPAL N° 3136/2016

Anexo |l - Quadro de Empreqgos em Comisséo - Lei n° 3042/2014

Requisitos de Carga Horaria | Quantidade

Denominagéo Atribuiges Provimento Semanal de Empregos

Atuar junto ac Chefe do Executivo e a2os demais
érgdos na formulagdo, implementagéo,
acompanhamento ¢ avaliaggo de politicas e
programas de acio do Governe Municipal;
Secretaric Municipal supervisicnar as unidades subordinadas,|Confianga.
promovendo a adequada gestdo administrativa
e orfgamentdria do orgdo sob sua
responsabilidade.

A Disposigéo

do Executivo 15

Atuar junto ac Chefe do Executivo e aos demais
6rgdos na formulagdo, implementagdo,
acompanhamento e avaliagio de politicas e
programas de acdo do Governo Municipal;
representar, em juizo ou fora dele, os direitos e em Direito e inscrigdo .
Secretdrio Municipal de |interesses do  Municipio,  superintender, na Ordem dos A Disposigéao
Assuntos Juridicos coordenar as  atividades  juridicas e Advogados do Brasil do Executivo
administrativas, adequando-as; elaborar e (OAB); confianca
orientar pareceres emitidos pela Secretaria de ! ’
Assuntos Juridicos e ainda anteprojetos de
Leis, Decretos, Portarias, € outros atos juridicos
e administrativos.

Curso de nivel superior

Prestar assessoramento ao Chefe do Executivo
e aos Secretdrios Municipais na formulagéo, no
implemento e no acompanhamento das
avaliagbes de politicas e programas de agao do
Governo Municipal € nos assuntos inerentes &
Secretario Municipal|Secretaria que faz parte; supervisionar,
Adjunto juntamente com o Secretario Municipal, as
unidades que estdo subordinadas a sua
Secretaria; substituir o Secretaric Municipal,
nos casos de afastamentc ou impedimento;
exercer outras atribuicdes que the forem
conferidas pelo Chefe do Executivo.

A Disposicio

Confianga. do Executivo

Elaboragdo da agenda de atividades do
Prefeito, controlando e zelando pelo seu
cumprimento; subsidiar o Prefeite para a
tomada de decisdes nas acbes atinentes 3
Administragdo  Plblica; buscar dados e
informagbes que se fizerem necessarios para
andlise e efetivacdo dos atos administrativos;
responder diretamente ao Prefeito, quando
solicitado, de forma interlocutdria ou por meio
de relatdrio; assessorar o Prefeito nas reunides
Assessor Geral de internas ou publicas; desempenhar outras
Gabinete atividades compativeis com a posigio
hierarquica do Gabinete, quando determinadas
pelo Prefeito; acompanhar ¢ cumprimento do
Planc de Governo. Analisar a sistematica de
trabalho nas areas da administragio buscando
a melhor integraco e exatiddo na prestagdo
dos servicos publicos; assessorar na
elaboragio de planos de trabalho, acompanhar
a implantagdo e execugio dos pilanos,
programas e demais projetos, prestando
informagdes ao Prefeitc sempre que solicitado.

A Disposigao

Confianga. do Executivo

&
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

Prestar assesscramento ao Gabinete do
Prefeito em assuntos relativos & sua area de A Disposic3o
Assessor atuagdo, bem como no relacionamento entre a|Confianga. do Executivo 2]
Prefeitura e 6rgios governamentais de outros
municipios e esferas de governo.

Curso de nivel superior
em Pedagogia ou
Curso Normal Superior
e experiéncia de 5 anos
como docente no

Prestar ascessoramento ac Gabinete do
Prefeito em assuntos relativos & area de
educagao, de acordo com as politicas publicas

A Disposigao 1

Assessor Educacional do Executivo

definidas. ensino basico,
confianga.
Dirigir, coordenar, orientar e supervisionar, a .
Diretor partir das politicas publicas definidas, as|Curso de nivel médio; A Disposico 22
! equipes encarregadas de realizar os trabalhos|confianca. do Executivo

nas vérias areas de atuag@o do Poder Pdblico.

Curso de nivel superior
Assessorar o Prefeito na elaboragio ejem Pedagegia ou
implementagio do plano da gestdo escolar|Curso Normal Supetior
Assessor Pedagégico alinhado & proposta pedagdgica; gerenciar oje experiéncia de 3 anos
cumprimento da legisiagio vigente, normas|como docente no
educacionais e padro de qualidade de ensino. ensino basico;
confianga.

A Disposigio
do Executivo

Organizar e orientar a realizagdo de estudos,

levantamento de dados e elaboragio de Curso de nivel médio: | A Disposigéo

Assistente | propostas de projetos que levem ao . 75
desenvolvimento das atividades dos programas confianga. do Executivo
de governo.
Cumprir e fazer cumprir as orientagées

Assistente |l emanadas do Gabinete do Prefeito, no tocante Gonflanca. A Disposicéo 53

as atividades dos programas de governo e as do Executivo

atividades de apoio a esses programas.
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