Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de Sao Paulo

EDITAL N° 03
DE 7 DE MARCO DE 2017

Altera a Lel Municipal n° 3150/2016,
alterada pela Lei Municipal n°
3173/2016, que dispde sobre a Estrutura
de empregos, saldrics e carreiras da
Prefeitura Municipal de Guararema e da
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA APROVA
E EU PROMULGO A SEGUINTE LEI:

LEI N 3187
De 7 de Margo de 2017

Art.1° Ficam alteradcs os Anexos I e II da Lei Municipal n° 3150,
de 7 de junho de 2016, alterada pela Lei Municipal n°® 3173, de 21
de dezembrce de 2016, na forma do dispostoc nos Anexos I e II
constantes desta Lei, gque passam a integré-la para todos os
efeitos.

Art.2% Fica o Poder Executivo autorizado, dentro dos limites dos
respectivos créditos, a expedir decretos de transferéncia de
dotagdes do orgamento ou de créditos adicionais, requeridos pela
execugdo desta Leli.

Art.3% As despesas decorrentes de aplicacgido desta lLei correrio por
conta das dotag¢les orcamentérias préprias, suplementadas se

necessario.

Art.42 Esta Lel entra em vigor naz data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAREMA, 7 DE MARCO DE 2017.

ADRIANO DE%OLEDO LEITE
PREFEITO!MUNICIFAL

Registrado na Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e
publicado na Portaria Municipal na mesma data.

iI;ﬁo o wugéa )W?E;AG
VANIA DA CONCEICAO NOGUEIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
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Prefeitura Municipal de Guararema
| Estado de Séo Paulo

ANEXO | DA LEI MUNICIPAL. N° 3187/2017

Anexo | - Quadro de Empregos Permanentes

Carga Horaria

Quantidade

Denominagdo Atribuigtes Requisitos de Provimento Semanal de Empregos
Ptanejar, caordenar, elaborar, executar, {r:;li‘e:i?ona dgeé ér:;VE:ocials ug::g Servigo Social 30
Analista dejsupervisionar e avaliar estudos e projetos que Senvico Social Psi;:ologia‘ horas e 40 horas para 4
Desenvolvimento Social|atendam as necessidades e interesses sociais da Cioncias Sociais’ Historia Ou’ as demais dreas de
pepulagio do municipio. Filosofia ! formagéo
Planejar, executar, conirolar, avaliar  o[Curso de nivel superior|
Analista de Gestao d.esempen_ho e _realizar‘ estudos relativosf as relac_io_nado_ 4 gestao, como;
Publica diversas areas ligadas & gestdo da Prefeitura, Af:lmmuslragao. Economia, 40 horas 1
como orgamento, finangas, recursos humanos,|Ciéncias Contabeis, Psicologia e
compras e COmunicagao. Direito.
Prestar servicos de assisténcia, diagnéstico, Curso de nivel superior da drea Fisioterapia e Terapia
analise, fratamento, acompanhamento e da sadde, como: Psicologia Ccupacional 30 horas
Analista de Salde|prevencdo de distirbios relacionados & saude dos Fonoau diol::lgia Fi-sioterapia e‘ € 40 horas para as 11
individuos, bem como participar da elaboragéio e Terapla Ocupacl:innal demais dreas de
execugao de programas de saude publica. ) formagao
Analisar e elaborar projetos arquitetdnicos, ; .
Arquiteto Urbanista|paisagisticos e  urbanisticos, bem comg| g:gji?etu?: ° Elr\ge;nissr:ganor em 30 horas 2
acompanhar e orientar a sua execugio. :
Organizacao, diregdo e execugiio dos servigos
técnicos concorrentes &s matérias e atividades de Curso de graduagdo de nivel
ensino de Biblioteconomia; administragdo e superior e?n Biblioteconomia
diregdo de bibliotecas; organizagdo e direggio dos expedido por instituicio de ensinnl
Bibliotecario|servigos de documentagao; execugo dos senvigos superior reconhecida pelo 40 horas 2
de classificagio e catalogagao de manuscritos e Ministério da Educagdio e registro
de livios raros e preciosos, de mapotecas, de CRB 9
publicagdes oficiais e seriadas, de bibliografia e ne )
referéncia.
Prestar servigos de assisténcia odontolégica . .
Cirurgigo-Dentista(relativos ao diagnéstico, prognéstico, tratamento e g:r:nci’tolc:!g?a nivel  superior em 20 horas 12
prevengao de distirbios & salde bucal. ’
Planejar, coordenar e executar os trabalhos de
Contador andlise, registro e pericias contabeis, de modo a|Curso de nivel superior em 40 horas 2
colaborar com a administragdo dos recursos|Ciéncias Contabeis.
patrimoniais € financeiros da Prefeitura.
Planejar, organizar, supervisionar e executar os
servicos de enfermagem em postos de salde e . .
Enfermeiro unid:des assistencia?s, bem cormo participar da| Curso de nivel superior em 30 horas 21
_ ~ . . |Enfermagem.
elaboragdo e execucio de programas de salde
pliblica.
Elaborar estudos e projetos de engenharia na sua|Curso de nivel superior am uma
Engenheiroidrea de atuag3o, bem como coordenar e avaliar|das areas da Engenharia, como: 30 horas 1
SUa execucao. Civil, Agrénoma e Ambiental.
Prestar assisténcia em servicos da  drea
farmacéutica na dispensag&o, controle,
5t |ETTHAZENAMENtO € distribuicdo de medicamentos,iCurso de nivel superior em
Farmacéutico bem como realizar andlises, orientar sobre o uso|Farmacia. " 40 horas 4
de medicamentos e participar da elaboragéio e da
execugio de programas de sadde piblica.
Planejar e executar a fiscalizagiio do pagamento c;" rso de n“"'eé Superior eg éare:as
Fiscal Tributario|de tributos, orientando os contribuintes e gms;,' I:: qmo. ::nc_m_ula. J neias 40 horas 1
empregande as devidas penalidades. onfakels, ministragdo e
Engenharia.

¥
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

Anexo | - Quadro de Empreqos Permanentes

Prestar assisténcia médica especializada em
postos de satde e demais unidades assistenciais,

Curso de nivel superior em
Medicina e titulo de especialista
fornecido  pelas  respectivas
Sociedades de Especialidades
Médicas ou através do titulo de
especialista apds  freguentar

Sanitaria

e sanitaria,

- Pacote Office
- Navegagdo na Intemet

Médico ! bem como participar da elaboragio e execugdo de Residéncia Medn?a, fe_c:onheclda 16 horas 1
programas de satde publica. pelo ME.C' como: Cl'lmoo G_eral,
Generalista, Ginecologista,
Oftalmologista,
Otomrinolaringologista, Pediatra,
Neurologista, Geriatra e
Psiquiatra.
Curso de nivel superior em
Medicina e titulo de especialista
fornecido pelas respectivas
Sociedades de FEspecialidades
Prestar assisiéncia médica especializada em Méd'c?s. ou alravtl’es do fitulo de
. . . B .. |especialista apdés  frequentar
Médico ijPOStos de salde e demais unicades assistenciais, oo o i Medica, reconhecida 8 horas 37
bem como participar da elaboragac e execugéo de lo MEC . Glinico Geral
programas de saiide publica. pelo ML, como: anico Lseral,
Generalista, Ginecologista,
Oftalmologista,
Otorrinolaringologista, Pediatra,
Neurologista, Geriatra e
Psiquiatra.
Prestar assisiéncia médica veterinéria e promover
- ... [a salde publica por meio da elaboragio e|Curso de nivel superior em
Médico Veterinario execugdo de programas de vigilancia sanitaria e de|Medicina Veterinaria. P 40 horas 1
controle e erradicagéo de zoonoses.
Planejar, organizar, supervisionar e avaliar
servicos de alimentagdo, nutrigio e dietética. Curso de nivel supefior em
Nutricionista|Assisténcia e educagdo nufricional 2 coletividade|,” ", P 40 horas 3
. " Nutrigao.
ot individuos, sadios ou enfermos, prescrevendo e
avaliando distas.
Prestar assisténcia juridica as diversas unidades
administrativas da Prefeitura, representar judicial
e extrajudicialmente o Municipio, realizar outras|Curso de nivel supetior em Direito
Procurader Municipal|tarefas e atribuigies formuladas pelo Secretariole inscrigho na Ordem dos 40 horas 1
Municipal de Assuntos Juridicos, sob orientagiio|Advogades do Brasil (QAR).
idesse e do Secretaric Municipal Adjunio de
Assuntos Juridicos.
Psicopedagogo da Avaliar_ o aluno e identificar os problemas de Curso. l‘ﬂe _nivel superior com
Educaggic Basica aprend'lzlagem, bu.scando conhecfé-lo em seus es;?ec|al|zaga9 em 40 horas 1
potencials construlivos e em suas dificuldades, Psicopedagogia.
Ensino médio completo e Carteira
Nacional de Habilitagio, com
N - . habilitagao na categoriaDouE e
Agente de Fiscalizagéo Ssc’allzalr ° ir;s_msntg de ac;?rdo com & Lteg:jslagéo A e, Conhecimento de
de Transito|Vacional, aplicando multas & orientando os informatica: 40 horas 11
maotoristas. Wi
- Windows
- Pagote Office
- Navegagao na Internet
Ensino médio completo,
i nalivans . jOTIENAr e fiscalizar o cumprimento de leis, |Conhecimento de informatica:
Agente de Fiscalizagao regulamentos e normas relativaz a higiene plblicaj- Windows 40 horas 3

¥
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

Anexo | - Quadro de Empregos Permanentes

Ensino médio completo,
Agente de Fiscalizagho|Orientar e fiscalizar o cumprimento de leis,|Conhecimento de informatica: ’
Urbana e de Meio|regulamentos e normas relativas a obras publicas|- Windows 40 horas ]
Ambiente|e privadas, posturas municipais e meio ambiente, |- Pacote Office
- Navegacgio na Internet

Ensino médio completo,
[Conhecimento de informatica:
- Windows 40 horas 54
- Pacote Office

- Navegag#o na Inlernet

Agente de Gestao|Realizar atividades de apolo 4 gesto nas diversas
Piblica|areas da Prefeitura.

Prestar servigos simples de assisténcia a satide
nos domicilios sob supervisaie de profissionais da
satide, bem como orientar a comunidade na
promogso da salde, rasirear focos de doengas
especificas ¢ promover a comunicagdo entre as
unidades de satide @ a comunidade.

Ensino médio completo,
Conhecimento de informatica:
- Windows 40 horas 2
- Pacote Office

- Navegacdo na Internet

Agente de Sadde

Coordenar programas de controle e erradicagio de
zoonoses; monitorar ¢ confrole da captura e da
vacinaglio de animais, podendo realiza-tas quando|Ensino médio completo,
necessdrio; coordenar agdes na campanha de|Conhecimenio de informatica:
Agente de Zoonose|castragao, monitorando a aplicagéo de dispositivos|- Windows 40 horas 3
de combate a vetores e roedores e a promogao dal- Pacote Office
educa¢dio da populagac sobre higiene piblica;|- Navegacéo na Internet
exercer oulras tarefas correlatas & drea de
atuagio.

Ensino médio completo,
Conhecimento de informatica:
- Windows 40 horas 11
- Pacote Office

- Navegagdo na Internet

Prestar suporte as agbes da Secretaria da Escola,
Assistente Administrativolbem gomo o atendimento efetivo 3 comunidade

da Educagao Basicalescolar, de acordo com as necessidades de sua
unidade.

Auxiliar o Agente de Fiscalizagdo de Transito
através de apoio operacional na realizagio de
eventos em vias pablicas; providenciar a
sinalizaglio efou medidas de reorientagéo dof
trénsito e modificagdes temporarias  ou
permanentes da circulagéio; execttar os servicos
de colesagao, manutengiio ou troca de sinalizagio
viaria horizontal ou verdical; promaver a refirada de
quaiguer elemento que prejudique a visibilidade ou
(ue possa gerar transtornos & sinalizagdo viaria,
ou que venha obstruir ou interromper a livre
circulagBo ot comprometer a seguranga do
trénsito & executar outras atividades de interesse
da drea,

Ensino Médio completo; Carteira
Nacional de Habilitagdo, com
habilitagdo nas categorias C e A; 40 horas 2
e Conhecimento de informética:
Windows,

Auxiliar de Transito

Garantir protegio as criangas e adolescentes que
tiveram seus direitos basicos violados efon
ameagados, respeitando 0s preceifos do ECA;
acolher as criangas e adolescentes com
procedimentos que minimizem a situagio de
fragiiidade em que eles se encontram; viabilizar a
participagdo da crianga e do adolescente na vida
comunitéria, bem come em programa de apoio
sociceducativo em meio aberto; desenvolver agdes
que busquem reforgar o vinculo da eranga e do
radolescente com a sua familia de origem ou
substituta.

Ensino médio completo,
Conhecimento de informdatica;
- Windows 40 horas 9
- Pacote Office

- Navegacdo na Internet

Monitor de Abrigo

¥
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Anexo | - Quadro de Empregos Permanentes

Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

Auxiliar na execugéo de atividades pedagdgicas e
recreativas didrias; cuidar da higiene, alimentagao,
repouso e bem estar das criangas; auxiliar o
professor na construgao de atividades e valores
significativos para o processo educativo das
criangas; audliar o professor no processo de
chservagdo e registro de aprendizagem e
desenvolvimento das ocriancas; acompanhar os
alunos no transporte escolar, zelando para que o
mesmo entreé e saia do veiculo automotor em
seguranga; dar assisténcia nas questes de
mobilidade nos diferentes espagos educativos:
transferéncia da cadeira de rodas para outros
mobiliarios efou espagos, cuidados quante ao
posicionamento adequado das condigdes do
aluno, apoio na locomogdo para os varios
ambisntes elou atividades escolares
extracurriculares para o aluno cadeirante efou com
mobilidade reduzida; auxiliar e acompanhar o
aluno com necessidades educacionais especiais|
para que este se organize e participe efetivamente
das alividades desenvolvidas pela Unidade
Educacional, integrado ac seu grupo-classe;
participar dos eventos do calendario municipal;
preservar as informagdes referentes ao aluno que
recebe seus cuidados; executar outras atividades
afins, de acordc com as necessidades da
Secretaria Municipal de Educagao.

Auxiliar de Vida Escolari

Ensino médio completo,
Conhecimento de informatica:
- Windows

- Pagcote Office

- Navegag¢&o na Internet

40 horas

83

Preparar aulas desenvolvidas no computador, em
trabalho conjunto com os professores, para uso de
novas tecnologias, atender aos alunos do PEA e
atender a comunidade, através do Projete Escola,
Familia e Comunidade.

Monitor de Informatica
da Educagio Basica

Ensinc médio completo e curso
técnico de informética.

40 horas

Atuar em programas, projefos, setvicos efou
beneficios socioassistencials da Protegéio Basica
e Especial. Planejar, executar e avaliar projetos a
Orlentador Social|serem desenvolvidos com criangas, jovens e
adultos em situago de vulnerabilidade econdmica
e social. Exercer outras tarefas correlatas a area
de atuagdo.

Ensino médio completo,
Cenhecimento de informéatica:
- Windows

- Pacote Cffice

- Navegacgfo na Internet

40 horas

Prestar servicos de assisténcia em enfermagem
Técnico emlfem postos de salde e unidades assistenciais,
Enfermagem|auxiliando médicos e enfetmeiros em suas
atividades especificas,

Ensino médio completo; Curso
técnico de enfermagem,
Conhscimento em Informatica:
- Windows

- Pacote Office

- Navegag#o na Internet

30 horas

24

Prestar assisténcia em servigos da  4rea
farmacéutica na realizagdo de operagdes
Tecnico em Farmacia|farmacolécnicas, conferéncia de férmulas e
controle de estoques, sob supervisio do
farmacéutico.

Ensino médio completo; Gurso
técnico em farmdcia,
Conhecimento de informatica:
- Windows

- Pacote Office

- Navegacdo na Intemet

40 horas

Operar maquinas montadas sobre rodas ou
esteiras e providas de implementos auxiliares
utilizados em obras, bem come dirigir veiculos
automotores de transporte de passageiros e
cargas.

Operador de Maquinas
Pesadas

Ensino fundamental completo e
Carieira Nacional de Habilitagio
com habilitag@o nas categorias D
ou E, de acordo com o CTB.

40 horas

10

Executar nas diversas &reas da Prefeitura servigos
Auxiliar de Alimentagaio(de limpeza, arrumagao, preparagio e distribuigo

e Servigos Gerais|de refeigdes, bem como prestar apoio operacional
a atividades escolares.

42 série do ensino fundameantal,

40 horas

106

Executar servigos de apoic que regusiram
habilidades manuais efou esforgo fisico relativos a
trabalhos em obras; pintura e solda; manutengso;
€ auxiltar nos demais servigos plblicos.

Auxiliar de Obras,
Manutencéo e Servigos
Piblicos

42 série do ensino fundamental.

40 horas

57

¥
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de S&o Paulo

Anexé I - Quadro de Empreqos Permanentes

Realizar a captura de animais domésticos e
sinantrépicos, a limpeza das instalagdes e
alimentagdo dos animais no canil; realizar a
Auwxliar de Zoonoselaplicagdo de vacinas em animais e de dispositivos|Ensine fundamental completo 40 horas 6
de combate a vetores e roedores, promovendo a
educagdo da populagdo; exercer outras tarefas
correlatas 4 drea de atuagdo.

4% série do ensino fundamental e
Carteira Nacional de Habilitagao
Dirigir veiculos automotores de iransporte delcom habilitagao nas categorias D
passageiros e cargas, incluindo ambuldncias, elou E, bern como habilitagio
conservé-los em perfeitas condigdes de aparénciajespecifica para condugdo de
e funcionamento, vefculos  de  transporte de
emergéncia, de acorde com o
CTB.

Motorista 40 horas 38

47 série do ensino fundamental e
Carteira Nacional de Habilitagso
com habilitagio nas categorias D
ou E, bem como habilitagiol
especifica para condugiio de
veiculos de fransporie de
emergéncia, de acordo com o
CTB.

Dirigir veiculos automotores de ftransporte de
merenda escolar, materiais permanentes e de
consumo; transporte de alunos e conservagéo dos
veiculos em perfeitas condigSes de aparéncia e
funcionamento.

Motorista da Educagao,

Basica 40 hotas 3

Percorrer os logradouros, seguindo roleiros pré-
estabelecidos, coletando o lixo, contribuindo paraa
limpeza desses locais e despeja-los em
caminhdes especiais, valendo-se do esforgo fisico
para possibilitar o seu transporte; executar
senvigcos de sepultamentos; executar servigos de
ragagem manual e mecénica, realizada em vias ¢
logradoures publicos.

Trabathador de Servigos
de Coleta de Lixo,
Coveiro e Rogador|

42 série do ensino fundamental. 40 horas a

Cperar, ajustar o preparar maguinas e
implementos agricolas. Realizar manutengao em
Tratorista Agricola|primeiro nivel de maquinas e implemeritos.
Empregar medidas de seguranga e auxiliar em
planejamento de plantio.

42 série do ensino fundamental e
Carteira Nacional de Habilitagao
com habilitagdo nas categorias D
ou E, de acordo com o CTB.

40 horas 1

¥
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Prefeitura Municipal de Guararema
Estado de Sao Paulo

ANEXOQ li DA LE!I MUNICIPAL N° 3187/2017

Anexo Il - Quadro de Empregos em Comissio

Requisitos de Carga Horéria | Quantidade

Denominagao Atribuigdes Provimento Semanal |de Empregos

Elaboragéio da agenda de atividades do
Prefeito, controlando e zelande pelo seu
cumprimento; subsidiar o Prefeito para a
tomada de decisdes nas agBes atinentes a
Administragdo Pdblica; buscar dados e
informagfes que se fizerem necessérios para
andlise e efetivagdo dos atos administrativos;
responder diretamente ao Prefeito, quando
solicitado, de forma interlocutéria ou por meio
de relatério; assessorar o Prefeito nas reunides
Assessor Geral de internas ou plblicas; desempenhar outras
Gabinete atividades compativels com a posigéo
hierarquica do Gabinete, quando determinadas
pelo Prefeito; acompanhar ¢ cumprimento do
Planc de Governo. Analisar a sistematica de
trabalho nas areas da administragéio buscando
a methor integragdo e exatidio na prestagio
dos servicos polblicos; assessorar na
elaboragao de plancs de trabalho; acompanhar
a implantagdio e execugho dos planos,
programas e demais projetos, prestando
informagdes ao Prefeito sempre que solicitado.

A Disposig#o

Confianga. do Executivo

Prestar assessoramento ao Gabinete do
Prefeitc em assuntos relativos 4 sua area de
Assessor atuagio, bem como no relacionamento entre a Confianga.
Prefeitura e orgdos govemamentais de outros
municipios e esferas de governo.

A Disposicgo
do Executivo

Dirigir, coordenar, orientar e supervisionar, a
partir das politicas puiblicas definidas, as|Curso de nivel médio; A Disposicéo
equipes encarregadas de realizar os trabalhos|confianga. do Executivo
nas varias areas de atuagdo do Poder Publico.

Diretor 22

Organizar e orientar a realizacdo de estudos,
levantamentc de dados e elaboragio de
Assistente [ propostas de projetos que levem ao
desenvolvimento das atividades dos programas
de governo,

Curso de nivel médio; | A Disposigéo

confianga. do Executivo 2

Cumprir e fazer cumprir as orientagdes
emanadas do Gabinete do Prefeito, no tocante
as atividades dos programas de govemno e as
atividades de apoio a esses programas.

Assistente Il A Disposicao
do Executivo

Confianca. 53

¥
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